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BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS DAN PELABUHAN BEBAS BATAM

Lampiran 9 Peraturan Kepala Badan Pengusahaan
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam
Nomor : 6 Tahun 2018

Tanggal :2 Juli 2018

PROSEDUR PENYEDIAAN INFORMASI PUBLIK

PELAKSANAAN PENDUKUNG
KEGIATAN KETERANGAN
Bidang Petugas PPID Unit PPID Kelengkapan Waktu Output
Pengelolaan | Dokumentasi Kerja BP Batam
Layanan
Informasi
Mengkoordinasikan pengumpulan
Informasi Publik yang dikategorikan . Agenda Kerja Disposisi

tersedia setiap saat

Menyediakan Informasi Publik yang

dikategorikan tersedia setiap saat > - Dokumen Dokumen
Menerima dan memastikan Informasi
Publik tersebut dikategorikan tersedia

e
setiap saat - Dokumen Dokumen
Mengkoordinasikan hasil v
pengakategorikan informasi tersedia I Agenda Kerja Disposisi

setiap saat

Menyetujui informasi sebagai informasi
yang tersedia setiap saat Dokumen Dokumen

-

Dokumen Dokumen

Membagi Informasi Publik menjadi
hardcopy dan softcopy
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Menyediakan Informasi Publik yang
dikategorikan tersedia Setiap Saat
dalam bentuk hardcopy dan softcopy
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